
　「取引代金受領に関する依頼書」（以下、依頼書）は、貴社へのお取引代金支払いのために必要なものですので、

下記の記入要領をご参照の上、正確にご記入いただき、下記2.に記載する書類を添えてご提出ください。

　なお、依頼書に記載された事項に変更が生じる場合には、弊社宛に遅滞無く通知の上、改めてご提出いただく

必要がございますので、予めご了承ください。

　また、依頼書に基づく登録内容については、貴社と弊社との間で5年間継続して取引が無い場合、自動的に抹消

されます。抹消がなされた場合には、再び取引が生じる際に改めて依頼書を提出してください。

（全般）

1. 依頼書に記載された事項は、貴社と弊社との間の全ての取引に共通して適用されます。

弊社では、お取引先様1社に対し、取引先コードを1コード、振込先口座を1件の登録としておりますので、弊社との

お取引が、貴社の複数の本支店・営業所等で生じる場合は、貴社を代表するご担当部署から1通のみご提出ください。 

（添付書類） 

2. 必要な添付書類は以下のとおりです。 （各1通）

※1 印鑑証明書・登記簿謄本は、最近3ヶ月以内に交付された原本または写しをご提出ください。

※2 登記簿謄本は履歴事項全部証明書をご用意ください。新規登録の場合は現在事項証明書も可といたします。

個人事業主の場合、登記簿謄本（住民票）の提出は不要です。

※3 上記以外（住所等）を変更する場合は、メール・FAX・通知文書等でご連絡いただければ、依頼書の提出は

不要です。

（区分）

3． 新規登録の場合は「新規」、登録内容変更の場合は「変更」に✓をつけてください。

変更の場合には、【 】内に取引先コードを記入し、全ての項目を記入の上、変更箇所に✓をつけてください。

（依頼日） 

4． 依頼日は、依頼書を弊社へご提出いただく日（郵送の場合は発送日）としてください。

（依頼人・実印）

5． 依頼人欄には、登記上の本社住所・会社名・代表者役職・代表者名および代表電話番号・FAX番号を正確に

ご記入の上、実印（印鑑証明印） を押印してください。

個人事業主の場合は、店舗所在地（または住民票）の住所・商号・代表者名を正確にご記入ください。

記

○

○

○

○

○

登記簿謄本

○

○

○

依頼書 印鑑証明書

2025年12月

お取引先各位

鹿島建物総合管理株式会社

「取引代金受領に関する依頼書」の提出について

○

新規登録・再登録の場合

会社名を変更する場合

振込先口座・でんさい情報を変更する場合

実印（印鑑証明印）のみを変更する場合

○
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（連絡場所）

6． 連絡場所は、弊社からお支払等に関する事務連絡をさせていただく場合に必要となりますので、経理業務を担当される

方の連絡先ご記入ください。

（振込先銀行預金口座） 

7． 金融機関コード・支店コードの欄には、全国銀行協会が公表している統一金融機関コードをご記入ください。

また、名義ｶﾅについては、法人略語（株式会社：カ、有限会社：ユ 等）もご使用いただけます。

例）建管サービス株式会社 → ﾀﾃｶﾝｻｰﾋﾞｽ(ｶ

株式会社建管工業 → ｶ)ﾀﾃｶﾝｺｳｷﾞｮｳ

建物管理株式会社 東北支店 → ﾀﾃﾓﾉｶﾝﾘ(ｶ)ﾄｳﾎｸｼﾃﾝ

注）記入いただいた口座情報に誤りがある場合、弊社からお取引代金の振込を行えませんので、間違いのないように

記入をお願いいたします。依頼書の提出後に誤りが判明した場合は、依頼書の再提出が必要になりますので、

予めご了承ください。

（でんさい情報）

8. 弊社ホームページ＞協力会社のみなさまへ＞経理関係書類(指定請求書 他)＞支払条件 に記載のとおり、

弊社では、株式会社全銀電子債権ネットワーク（通称：でんさいネット）が運用する「でんさい（電子記録債権）」を

用いた支払も行っております。貴社とお取引金融機関との間で、でんさい利用契約を締結している場合は、

でんさいネット利用者番号および決済口座をご記入ください。決済口座は、上記7.と同じ場合は記入不要です。

注）「指定許可機能」を設定されている場合は、弊社を指定許可先として登録する必要があります。

弊社決済口座をお知らせしますので、経理部までご連絡をお願いいたします。

●弊社の利用者番号：00006HP62

（支払通知書）

9. 支払通知書の発行が必要な場合は「必要」に、不要な場合は「不要」に✓をつけてください。

「必要」に✓をつけたお取引先様に、支払通知書をWeb発行いたします。

依頼書提出後、1～2週間ほどで取引先コードの登録および支払通知書Web閲覧サービスのアカウント作成が

完了しますので、「必要」に✓をつけたお取引先様は、利用開始登録をお願いいたします。

詳細は、 弊社ホームページ＞協力会社のみなさまへ＞支払通知書Web閲覧サービス をご確認ください。

ご不明な点等ございましたら、弊社ホームページ記載の支払通知書Web閲覧サービス担当へご連絡ください。

なお、「不要」に✓をつけた場合でも、支払通知書の発行が可能です。

必要になった際に、支払通知書Web閲覧サービス担当までご連絡ください。

（会社情報）

10. 依頼日現在の資本金額（又は出資の総額等）と従業員数をご記入ください。

法人番号は数字13桁で記入し、個人事業主においては空欄としてください。

注）原則、従業員数は、賃金台帳の調製対象となる「常時使用する従業員」（労働基準法第108条及び

第109条 、労働基準法施行規則第55条及び様式第20号等）の数によって算定するものとしますが、

大まかな人数でも差し支えございません。

注）法人番号として、個人番号（マイナンバー）を記入しないようご注意ください。

（適格請求書発行事業者登録番号・課税事業者区分） 

11. 適格請求書発行事業者として登録をしている場合は、所轄税務署から通知を受けた登録番号（T+数字13桁）を

ご記入ください。課税事業者区分については、課税事業者は「課税」、免税事業者は「免税」に✓をつけてください。

（主な事業内容）

12. 主な事業内容をご記入ください。

（建設業許可）

13. 建設業許可を取得されている場合は、許可番号と主な許可業種をご記入ください。
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（依頼書の訂正）

14. 依頼書を書き損じた場合は、訂正箇所に二重線を引き、実印（印鑑証明印）を押印の上、訂正してください。

（個人情報の取扱い）

15. 依頼書に記載された内容に「個人情報の保護に関する法律」に規定される個人情報に該当する情報が含まれる場合、

当該情報は下記以外の目的では利用いたしません。

・その事業者または個人との契約関係や法律等に基づく権利の行使や義務の履行のため

・取引履歴の管理のため

・官公庁への届出・報告、その他行政対応のため

・その他、貴社との取引を適切かつ円滑に履行するため

その他の個人情報に関する取扱いにつきましては、弊社ホームページ掲載の個人情報保護方針をご参照ください。

以　上
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鹿島建物総合管理株式会社　御中

貴社と当方との取引における、当方に対する貴社のお支払代金は、下記のとおりお支払いください。

1. 銀行振込による方法で支払われる場合は、下欄の振込先銀行預金口座へお振込ください。電子記録債権による方法で支払われる場合は、

下欄のでんさい情報へお支払いください。当方では預金口座の入金記帳をもって当該代金の受領と認め、別に領収書は発行いたしません。

2. 当方の貴社に対する債権が、貴社の当方に対する債権よりも大なるときは、その差額（相殺尻）をお支払いください。
各１通添えてご提出ください。 　　 3. 下欄の記載事項に変更が生じる場合には、遅滞無く貴社に通知の上、改めて依頼書を提出いたします。この変更届の提出がなされていないために、

如何なる事故が生じても貴社に対して一切ご迷惑をおかけいたしません。

4. 本依頼書に基づく登録内容については、当方と貴社との間で5年間継続して取引が無い場合には、当方に通知無く、抹消してください。

抹消がなされた場合には、再び取引が生じる際に改めて依頼書を提出いたします。

【取引先コード：　　　　　　　　　　　　　】 年 月 日

-

（ ） （ ）

-

（ ） （ ）

0 1 2 3

0 0 1

1 2 3 4 5 6 7

0 0 0 0 9 A Z 1 5

3 2 1 0

0 0 2

0 0 0 4 3 2 1

円 名

1 2 3 4 5 6 7 8 9 0 1 2 3

Ｔ 1 2 3 4 5 6 7 8 9 0 1 2 3 課税

対応中

2025.12改訂版 対応中

実印(印鑑証明印)

住  所 東京都中央区銀座6-17-1　銀座6丁目-SQUARE
依 頼 人

取引代金受領に関する依頼書

※新規・変更のいずれかに✓をつけてください。変更の場合は、全ての項目を記入の上、変更箇所に✓をつけてください。

区    分 新規 変更 依 頼 日 （西 暦） 2025 12 25

登 記 上 （フ リ ガ ナ） タテカンサービスカブシキガイシャ

本社住所
会 社 名 建管サービス株式会社

会 社 名

郵 便 番 号 104 0061

代表者名 代表者役職
代 表 者 名 代表取締役社長　建管 太郎

電  話 （代 表） 03 6748 0000 Ｆ Ａ Ｘ 03

会 社 名 建管サービス株式会社

部 署 名 東北支社 事務部 担 当 者 名 建管 次郎

4332 0000

連絡場所

郵 便 番 号 980 0802

住  所 宮城県仙台市青葉区二日町2-15 二日町鹿島ビル

振込先
銀行預金

口座

銀 行 名 ○○○銀行 金融機関コード

支 店 名 △△△支店

電　話 022 266 0000 Ｆ Ａ Ｘ 022

支 店 コ ー ド

預金種別 普通 当座 口座番号(7桁) 前ゼロ右詰

266 0000

名 義 ｶ ﾅ ﾀﾃｶﾝｻ-ﾋﾞｽ(ｶ

利用者番号(9桁) ↓でんさい決済口座(上記の振込先口座と同じ場合は記入不要)

銀 行 名 ◇◇◇銀行 金融機関コード

支 店 名

会社情報
資 本 金 100,000,000 従 業 員 数 2,000

法人番号(13桁) 個人事業主は法人番号の記入不要

名 義 ｶ ﾅ ﾀﾃｶﾝｻ-ﾋﾞｽ(ｶ

支払通知書（Web発行） 必要 不要

でんさい
情   報
（任意）

×××支店 支 店 コ ー ド

預金種別 普通 当座 口座番号(7桁) 前ゼロ右詰

（鹿島建物　使用欄）

基本契約
（新規のみ）

 建物管理 済 （締結日：　　　 　　　　　　　　　）

 工  事 済 （締結日：　　　　　　　　　 　　　） 取引先コード

適格請求書発行事業者登録番号 課税事業者区分 免税

主 な 事 業 内 容 建物総合管理請負

建 設 業 許 可 ○○大臣許可（特-××）第◇◇◇◇◇号 電気通信工事業

実印

（印鑑証明印）
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